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 3 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

 انقىاعذ انًُظًت نلايتحبَبث  دنيم

 تشكيم ويهبو انهجبٌ انقبئًت بأعًبل الايتحبَبث:

 :انهجُت انعهيب نلإشزاف عهى الايتحبَبث   

، ٝرٌٕٞ  ٝاُغبدح اًُٞلاء أُؼٜذرشٌَ ٛزٙ اُِغ٘خ ٖٓ الأعزبر اُذًزٞس ػ٤ٔذ         

 :ٜٓٔزٜب

  أُوزشؽخ ُِزو٣ْٞ ٝأُظبؿخ ك٢ ػٞء اُوٞاػذ  أُؼٜذٝػغ ٝٓ٘بهشخ خطخ

 .أُؼٜذٝاُِٞائؼ اُز٢ رِزضّ ثٜب 

 .ٝػغ اُوٞاػذ أُ٘ظٔخ ُلآزؾبٗبد 

  أُبد٣خ ٝاُجشش٣خ. أُؼٜذؽظش ئٌٓبٗبد 

 .رؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُلاصٓخ لإداسح ػ٤ِٔخ ع٤ش الآزؾبٗبد 

  ط٤بؿخ ٓغٔٞػخ ٖٓ الإعشاءاد اُز٘ل٤ز٣خ اُز٢ رزغْ ثبُٞػٞػ ٝاُذهخ

ٝاُشلبك٤خ ٝاُشٍٔٞ، ٝاُز٢ رشَٔ اخز٤بس الأػؼبء اُوبئ٤ٖٔ ػ٠ِ ػ٤ِٔخ 

 الآزؾبٗبد ٝرؾذ٣ذ ٓغئ٤ُٞبرْٜ ٜٝٓ٘ب:

 د.ٌ٘زشٝلااُ رؾذ٣ذ أُؼب٤٣ش اُٞاعت رٞاكشٛب ك٢ سؤعبء 

 .رؾذ٣ذ أُؼب٤٣ش اُٞاعت رٞاكشٛب ك٢ أػؼبء اٌُ٘زشٝلاد 

 .ٖرؾذ٣ذ أُؼب٤٣ش اُٞاعت رٞاكشٛب ك٢ سؤعبء اُِغبٕ ٝأُلاؽظ٤ 

 .ْرؾذ٣ذ ٜٓبّ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ ػ٤ِٔخ اُزو٣ٞ 
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 4 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

  اُؾٌْ ػ٢ِ عٞدح الأداء ُزؼض٣ض الأداء أُز٤ٔض ٝأُؾبعجخ ُظبؽت

 الأداء أُ٘خلغ.

 :و الايتحبَبثرئيس عب   

 أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ(.( أُؼٜذػ٤ٔذ  /د.أ        

 :الاختصبصبث

٣ز٠ُٞ رش٤ٌَ اُِغبٕ اُلاصٓخ ُز٘ظ٤ْ أػٔبٍ الآزؾبٗبد ك٢ ًَ ٓشؽِخ ٖٓ         

 .بٓشاؽِٚ، ٣ٝششف ػ٠ِ ع٤ش اُؼَٔ ثٜ

 نجُت ادارة ويتببعت سيز الايتحبَبث:   

 الايتحبَبثاعضبء نجُت يتببعت خطت سيز  يعبييز اختيبر

 ُذ٣ْٜ خجشح ٝاعؼخ ك٢ اػٔبٍ اٌُ٘زشٍٝ ٝع٤ش الآزؾبٗبد.  .1

 ػ٢ِ ٝػ٢ ربّ ثٔغئ٤ُٞبرْٜ.  .2

 ُذ٣ْٜ اُوذسح ػ٢ِ ارخبر اُوشاساد أُ٘بعجخ ك٢ اُٞهذ أُ٘بعت.  .3

 ٣زغٔٞا ثبُذهخ ٝاُؾلبظ ػ٢ِ عش٣خ اُؼَٔ.  .4

 ُذ٣ْٜ اُوذسح ػ٢ِ اداسح ػ٤ِٔخ اُزو٣ْٞ.  .5

 

 يتببعت خطت سيز الايتحبَبث:يهبو نجُت 

أُوزشؽخ ُِزو٣ْٞ ٝاُز٢ رْ ط٤بؿزٜب ثٔب ٣لائْ اُِٞائؼ  أُؼٜذدساعخ خطخ   .1

 أُؼٍٔٞ ثٜب.
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 5 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

 دساعخ اُوٞاػذ أُ٘ظٔخ ُلآزؾبٗبد.  .2

 ؽظش الآٌبٗبد اُجشش٣خ ٝأُبد٣خ ٤ٌُِِخ.  .3

 رؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُؼشٝس٣خ ُؼ٤ِٔخ ع٤ش الآزؾبٗبد.  .4

 الاعشاءاد اُز٘ل٤ز٣خ اُز٢ رزغْ ثبُٞػٞػ ٝاُذهخ ٝرشَٔ: ط٤بؿخ  .5

 .رش٤ٌَ ُغبٕ أُشاهجخ ٝالاششاف  

 .ٝػغ عذاٍٝ الآزؾبٗبد 

 .اػذاد اسهبّ اُغِٞط 

 .رغ٤ٜض هبػبد ػوذ الآزؾبٗبد 

 .رغ٤ٜض اٝسام الاعبثخ 

ٜٓبٓٚ ؽغت أُٞهغ اُز١ ًِق ثٚ )سئ٤ظ  ك٢ ٓزبثؼخ اداء أُغئ٤ُٖٞ ًلاا   .6

 سئ٤ظ ُغبٕ..............(، ًٝزُي ػجؾ أُخبُلبد. -ً٘زشٍٝػؼٞ  -ً٘زشٍٝ

 رغغ٤َ اُؼغض ك٢ الآٌبٗبد إ ٝعذ.  .7

اٌُ٘زشٍٝ ثبخز ػ٤٘بد ػشٞائ٤خ ٖٓ اٝسام الاعبثخ ُٔخزِق ٓشاعؼخ اػٔبٍ   .8

 أُٞاد ٌَُ كشهخ.

ٓشاعؼخ ػ٤٘بد ٖٓ دسعبد الاخزجبساد اُ٘ظش٣خ ٝاُشل٤ٜخ ٝاُؼ٤ِٔخ، ٝػَٔ   .9

ث٤ٜ٘ٔب ُِٞهٞف ػ٢ِ ٓذ١ رطبثن ٛزٙ اُذسعبد ػ٢ِ ثؼؼٜب، ٝػ٘ذ ٝعٞد ٓوبسٗخ 

 رلبٝد ٣زْ ػَٔ روش٣ش ثٜب.
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 6 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

ُذساعزٜب  بُٔؼٜذسطذ ٓؼٞهبد ر٘ظ٤ْ ٝر٘ل٤ز اػٔبٍ اُزو٣ْٞ ٝالآزؾبٗبد ث  .10

 ٝٝػغ ؽٍِٞ ُٜب.

ًزبثخ روش٣ش شبَٓ ػٖ ٗزبئظ ٓزبثؼخ ع٤ٔغ اػٔبٍ اُزو٣ْٞ ٝالآزؾبٗبد ُِذساعخ   .11

 خطخ اُزؾغ٤ٖ اُلاصٓخ.ٝٝػغ 

 نجُت الاعذاد وانتُظيى:   

ثز٤ٌِق ٖٓ سئ٤ظ ع٤ش ػبّ الآزؾبٗبد ٝثٔؼبٝٗخ سؤعبء رزشٌَ ٛزٙ اُِغ٘خ         

 ٝرخزض ٛزٙ اُِغ٘خ ثٔب ٢ِ٣:الأهغبّ 

 .ئػذاد اُج٤بٗبد الإؽظبئ٤خ ثؼذد ؽلاة ًَ كشهخ ًَٝ ٓوشس 

  ًَ ٓوشس ػ٠ِ ؽذح.ؽظش أػذاد اُطلاة اُز٣ٖ ع٤زوذٕٓٞ ُلآزؾبٕ ك٢  

 .ئػذاد أسهبّ اُغِٞط اُخبطخ ثبُطلاة 

  ؽجبػخ أعٔبء اُطلاة ٝأسهبّ اُغِٞط اُخبطخ ثْٜ ك٠ ًشٞف ٝرغ٤ِٜٔب

 ٌُِ٘زشٍٝ.

  ئػلإ عذاٍٝ الإٓزؾبٗبد ػ٢ِ اُطلاة لأخز اُشا١ ك٤ٜب خلاٍ كزشح

 ٓؾذدح.

 .رؼذ٣َ اُغذاٍٝ ث٘بء ػ٢ِ ٓب رْ روذ٣ٔٚ ٖٓ ئهزشاؽبد 

  الإػلإ ػٖ اُظٞسح اُٜ٘بئ٤خ ُغذاٍٝ الآزؾبٗبد ك٠ ٓٞاهغ ٓؾذدح

 الاٌُزش٠ٗٝ. أُؼٜذٝٝاػؾخ ٝػ٠ِ ٓٞهغ 

 .رؾذ٣ذ الأٓبًٖ اُلاصٓخ ُؼوذ الآزؾبٗبد ٝرغ٤ٜضٛب 



  
 
                 

 وزارة التعليم العالى                    

 وحدة ضمان الجودة                                                 بالمنسلة العالى للهندشة والتكنولوجياالمعهد 

 9102( لصنة 2354مـنشأ بالقرار الوزارى رقم )

 

 

 7 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

  ٖٓزبثؼخ ارخبر الإعشاءاد اُخبطخ ثوجٍٞ الأػزاس اُز٠ روذّ ٖٓ اُطلاة ػ

 ػذّ دخُْٜٞ الآزؾبٕ ٝرج٤ِـٜب ا٠ُ اٌُ٘زشٍٝ.

 نجبٌ وضع الاسئهت:   

هشاساد ٓغبُظ الاهغبّ أُخزظخ هجَ ٜٗب٣خ ًَ كظَ  أُؼٜذ٣ؼزٔذ ٓغِظ      .1

 دساع٢ ُزش٤ٌَ اُِغبٕ الآزؾب٤ٗخ.

رشٌَ اُِغ٘خ الآزؾب٤ٗخ ٖٓ ػؼ٣ٖٞ ػ٢ِ الاهَ ٌَُ ٓوشس، ٝلا ٣غٞص اٗلشاد      .2

ٖ هبٕٗٞ ر٘ظ٤ْ ٓ 71ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ثٞػغ ا١ آزؾبٕ ٝرُي رطج٤وب ُ٘ض أُبدح 

 اُغبٓؼبد، ٣ٌٕٝٞ رُي ػ٢ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ:

  ٖٓ أُؼٜذأُوشساد اُز٢ ٣شزشى ك٤ٜب اًضش ٖٓ ػؼٞ ٖٓ ٤ٛئخ رذس٣ظ 

 ٣ؼزجش اُوبئٕٔٞ ثبُزذس٣ظ ْٛ اػؼبء ُغ٘خ الآزؾبٕ.

  أُوشساد اُز٢ ٣٘لشد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُوغْ ثزذس٣غٜب ٣ؼ٤ٖ ٓغِظ

ى ٓغ الاعزبر اُوبئْ ثبُزذس٣ظ ك٢ ٝػغ اُوغْ اؽذ اعبرزح أُوشس ثبلاشزشا

 الآزؾبٕ.

الاػزٔبد ػ٢ِ ث٘ٞى الاعئِخ ٝاػزجبسٛب اعبعب ك٢ ٝػغ الآزؾبٗبد ُِٔوشساد      .3

 اُز٢ رْ ادساعٜب ػٖٔ ث٘ي الاعئِخ.

٣غِْ اطَ الآزؾبٕ ٓٞهؼب ػ٤ِٚ ٖٓ ٝاػؼ٤ٚ ا٢ُ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ اٝ ٖٓ      .4

هجَ ػوذ الآزؾبٕ ثبعجٞع ػ٢ِ الاًضش  ٣٘ٞة ػ٘ٚ داخَ ٓظشٝف ٓؾٌْ اُـِن،
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 8 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

 –٣ٝشاػ٢ إ ٣زؼٖٔ اُج٤بٗبد اُز٢ رٌشق ػ٘ٚ ثذهخ ٝ ٝػٞػ ٓضَ اُلشهخ اُذساع٤خ 

 اُضٖٓ أُؾذد. -اعْ أُبدح  -ربس٣خ الآزؾبٕ 

٣ٌٕٞ كزؼ ٓظبس٣ق الاعئِخ ٖٓ هجَ ُغ٘خ كزؼ أُظبس٣ق رؾذ اششاف سئ٤ظ      .5

 ؾذد ُؼوذ الآزؾبٕ.ً٘زشٍٝ اُوغْ اُؼ٠ِٔ ك٢ ا٤ُّٞ أُ

لا ٣غٔؼ ثب١ ؽبٍ ٖٓ الاؽٞاٍ ُـ٤ش أُخزظ٤ٖ ثذخٍٞ اٌُ٘زشٍٝ، ٓغ ػٔبٕ      .6

ًَ اُغش٣خ ُٜزا اُؼَٔ ٝك٢ ؽبُخ ؽجغ اٝسام الآزؾبٕ ك٢ ٗلظ ا٤ُّٞ لا ٣غٞص إ 

٣ـبدس اُؼبِٕٓٞ اُز٣ٖ شبسًٞا ك٢ ًزبثخ اٝ ٗغخ اٝ رظ٣ٞش اٝسام الآزؾبٕ هبػخ 

ػ٢ِ الاهَ ٖٓ ثذء الآزؾبٕ ٝثؼذ إ ٣زْ اُزؾلع ػ٢ِ اطَ اُطجغ هجَ ٓؼ٢ عبػخ 

 الاعئِخ ًٝزا اٝسام الاعئِخ اُضائذح ٝاُزبُلخ.

أُوشساد اُز٢ رذسط ك٢ اًضش ٖٓ ٓغٔٞػخ ؽلاث٤خ ٣زْ ٝػغ آزؾبٕ ٓٞؽذ      .7

 ٌَُ أُغٔٞػبد.

٣ؾؼش اعزبر أُبدح )ا١ كشد ٖٓ ُغ٘خ ٝػغ الاعئِخ( ؽٞاٍ آزؾبٕ ٓبدرٚ      .8

٣ٌٕٝٞ ٓغزؼذا ُِشد ػ٢ِ ا٣خ اعز٤ؼبؽبد رزؼِن ثبعئِخ أُبدح ث٘بءا ػ٢ِ ؽِت ٖٓ 

 سئ٤ظ اُِغ٘خ، ٝرُي ُلزشح لا رزغبٝص خٔغخ ػشش ده٤وخ.

٣شاػ٢ رغ٤ِْ ًشٞف ٗزبئظ الآزؾبٗبد اُشل٣ٞخ ٝاُؼ٤ِٔخ ٝا٣ؼب اػٔبٍ اُغ٘خ      .9

أُبدح ٝرُي هجَ اُخبطخ ثجؼغ أُٞاد ٓٞهؼب ػ٤ِٜب ٖٓ ع٤ٔغ اػؼبء ُغ٘خ آزؾبٕ 

 اُجذء ك٢ سطذ دسعخ أُٞاد اُزؾش٣ش٣خ.
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 9 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

روذّ ُغ٘خ ٝػغ الاعئِخ ٗٔٞرط الاعبثخ اُ٘ٔٞرع٤خ ٌَُ آزؾبٕ رْ ٝػؼٚ ٖٓ    .10

 هجَ اُِغ٘خ ُلاعزبر اُذًزٞس سئ٤ظ ػبّ الآزؾبٗبد.

 نجبٌ انًزاقبت انعبيت )انكُتزول(:   

٣شأط ًَ ُغ٘خ اؽذ الاعبرزح اٝ  ُغبٕ اٌُ٘زشٍٝ ػ٢ِ إ أُؼٜذ٣شٌَ ػ٤ٔذ         

الاعبرزح أُغبػذ٣ٖ، ٝك٢ ؽبُخ ػذّ ٝعٞد اعبرزح اٝ اعبرزح ٓغبػذ٣ٖ ٣غٞص إ ٣شأط 

 بُٔؼٜذاُِغ٘خ اؽذ أُذسع٤ٖ ٝرش٤ٌَ ٛزٙ اُِغبٕ ٖٓ اُغبدح اػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ث

 أٝلا ٝك٢ ؽبُخ ػذّ ٝعٞد الاػذاد اٌُبك٤خ ٣غٞص الاعزؼبٗخ ثبُٔؼ٤ذ٣ٖ أٝ أُذسع٤ٖ

أُغبػذ٣ٖ ك٢ أػٔبٍ اٌُ٘زشٍٝ ٝئششاًْٜ ك٢ اػٔبٍ أُشاهجخ ٝأُلاؽظخ ٝٝكوب ُٔب 

 ٓ٘بعجب. أُؼٜذاٙ ٣ش

 وتختص نجبٌ انكُتزول بًب يهي:  

خزْ أٝسام الاعبثخ ٝرغ٤ِٜٔب ُِٔلاؽظ٤ٖ ثؼذ رٞص٣ؼْٜ ٣ٞٓب ث٤ّٞ ػ٢ِ أٓبًٖ    .1

 الآزؾبٗبد.

 الاششاف ػ٢ِ ع٤ش الآزؾبٗبد.   .2

 ٓظبس٣ق الاعئِخ ٝالاؽٔئ٘بٕ ػ٢ِ علآخ عش٣زٜب. رغ٤ِْ   .3

رغِْ اٝسام الإعبثخ ٖٓ أُلاؽظ٤ٖ ك٢ ٓوبس اٌُ٘زشٍٝ ثؼذ ػذٛب ٝٓطبثوزٜب ٓغ    .4

 ًشٞف اُؾؼٞس أُٞهغ ػ٤ِٜب اُطلاة.

 رذ٣ٖٝ اُـ٤بة ٝئثلاؿٚ ُشئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ُزغغ٤ِٚ ػ٠ِ اُ٘ظبّ الاٌُزش٠ٗٝ   .5
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ػ٢ِ ًشاعخ الاعبثخ ئلا ثؼذ ٓطبثوخ اعزلاّ اٌُشاعبد ػذّ ئخلبء ث٤بٗبد اُطبُت    .6

 ٖٓ ٓلاؽظ٢ اُِغبٕ.

 انتصزف في انغش في الايتحبَبث )طبقبً نقبَىٌ تُظيى انجبيعبث(:

 :125يبدة   

ًَ ؽبُت ٣شرٌت ؿشب ك٢ آزؾبٕ أٝ ششٝػب ك٤ٚ ٣ٝؼجؾ ك٢ ؽبُخ رِجظ ٣خشعٚ         

ٍ ئ٢ُ ٓغِظ اُزأد٣ت لاخز اُوشاس اُؼ٤ٔذ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ٖٓ ُغ٘خ الآزؾبٕ ٣ٝؾٞ

 أُ٘بعت ُؾبُزٚ.

 انعقىببث انتأديبيت هي: – 126يبدة   

 ( اُز٘ج٤ٚ شلبٛخ أٝ ًزبثخ.1

 ( الإٗزاس.2

 ( اُؾشٓبٕ ٖٓ ثؼغ اُخذٓبد اُطلاث٤خ.3

 ( اُؾشٓبٕ ٖٓ ؽؼٞس دسٝط أؽذ أُوشساد ُٔذح لا رغبٝص شٜشا.4

 ُٔذح لا رغبٝص شٜشا. أُؼٜذ( اُلظَ ٖٓ 5

 اُؾشٓبٕ ٖٓ الآزؾبٕ ك٢ ٓوشس أٝ أًضش. (6

( ٝهق ه٤ذ اُطبُت ُذسعخ أُبعغز٤ش أٝ اُذًزٞساٙ ُٔذح لا رغبٝص شٜش٣ٖ أٝ ُٔذح 7

 كظَ دساع٢.

 ( ئُـبء آزؾبٕ اُطبُت ك٢ ٓوشس أٝ أًضش.8

 ُٔذح لا رغبٝص كظلا دساع٤ب. أُؼٜذ( اُلظَ ٖٓ 9
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 ًضش.( اُؾشٓبٕ ٖٓ الآزؾبٕ ك٢ كظَ دساع٢ ٝاؽذ أٝ أ10

 ( ؽشٓبٕ اُطبُت ٖٓ اُو٤ذ ُِٔبعغز٤ش أٝ اُذًزٞساٙ ٓذح كظَ دساع٢ أٝ أًضش.11

 ُٔذح رض٣ذ ػ٠ِ كظَ دساع٢. أُؼٜذ( اُلظَ ٖٓ 12

( اُلظَ اُٜ٘بئ٢ ٖٓ اُغبٓؼخ ٣ٝجِؾ هشاس اُلظَ ئ٠ُ اُغبٓؼبد الأخشٟ 13

٣ٝزشرت ػ٤ِٚ ػذّ طلاؽ٤خ اُطبُت ُِو٤ذ أٝ اُزوذّ ئ٢ُ الآزؾبٗبد ك٠ 

 عبٓؼبد عٜٔٞس٣خ ٓظش اُؼشث٤خ.

  َأُؼٜذ٣ٝغٞص الأٓش ثاػلإ اُوشاس اُظبدس ثبُؼوٞثبد اُزأد٣ج٤خ داخ 

 ٣ٝغت ئثلاؽ اُوشاساد ئ٢ُ ٠ُٝ أٓش اُطبُت.

  ٝرؾلع اُوشاساد اُظبدسح ثبُؼوٞثبد اُزأد٣ج٤خ ػذا اُز٘ج٤ٚ اُشل١ٞ ك٢ ِٓق

 اُطبُت.

 ي:انهيئبث انًختصت بتىقيع انعقىببث ه – 127يبدة   

الأعبرزح ٝالأعبرزح أُغبػذٕٝ: ُْٜٝ رٞه٤غ اُؼوٞثبد الأسثغ الأ٠ُٝ أُج٤٘خ ك٢  -1

أُبدح اُغبثوخ ػٔب ٣وغ ٖٓ اُطلاة أص٘بء اُذسط ٝأُؾبػشاد ٝالأٗشطخ 

 اُغبٓؼ٤خ أُخزِلخ.

: ُٝٚ رٞه٤غ اُؼوٞثبد اُضٔب٢ٗ الأ٠ُٝ أُج٤٘خ ك٢ أُبدح اُغبثوخ ٝك٢ أُؼٜذػ٤ٔذ  -2

ػطشاثبد أٝ ئخلاٍ ثبُ٘ظبّ ٣زغجت ػ٘ٚ أٝ ٣خش٠ ٖٓ ػذّ ؽبُخ ؽذٝس ا

رٞه٤غ ع٤ٔغ اُؼوٞثبد أُج٤٘خ ك٢  أُؼٜذاٗزظبّ اُذساعخ أٝ الآزؾبٕ ُؼ٤ٔذ 

أُبدح اُغبثوخ، ػ٠ِ إٔ ٣ؼشع الأٓش خلاٍ أعجٞػ٤ٖ ٖٓ ربس٣خ رٞه٤غ 
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اُؼوٞثبد ػ٠ِ ٓغِظ اُزأد٣ت ئرا ًبٗذ اُؼوٞثخ ثبُلظَ اُٜ٘بئ٢ ٖٓ اُغبٓؼخ، 

٢ سئ٤ظ اُغبٓؼخ ثبُ٘غجخ ئ٠ُ ؿ٤ش رُي ُِ٘ظش ك٢ رأ٤٣ذ اُؼوٞثخ أٝ ئُـبئٜب ٝػِ

 أٝ رؼذ٣ِٚ.

: ُٝٚ رٞه٤غ اُؼوٞثبد أُج٤٘خ ك٢ أُبدح اُغبثوخ ػذا )ئٕ ٝعذ( سئ٤ظ اُغبٓؼخ -3

، ُٝٚ إٔ ٣ٔ٘غ اُطبُت أُؼٜذاُؼوٞثخ الأخ٤شح، ٝرُي ثؼذ أخز سأ١ ػ٤ٔذ 

أٌٓ٘خ اُغبٓؼخ ؽز٠ ا٤ُّٞ أُؾذد أُؾبٍ ئ٠ُ ٓغِظ اُزأد٣ت ٖٓ دخٍٞ 

 ُٔؾبًٔزٚ.

 ٓغِظ اُزأد٣ت: ُٝٚ رٞه٤غ ع٤ٔغ اُؼوٞثبد. -4

 :128يبدة   

لا رٞهغ ػوٞثخ ٖٓ اُؼوٞثبد اُٞاسدح ك٢ اُج٘ذ اُخبٓظ ٝٓب ثؼذٙ ٖٓ أُبدح         

( ئلا ثؼذ اُزؾو٤ن ٓغ اُطبُت ٤ًِخ ٝعٔبع أهٞاُٚ ك٤ٔب ٛٞ ٓ٘غٞة ئ٤ُٚ كارا ُْ 126)

أُٞػذ أُؾذد ُِزؾو٤ن عوؾ ؽوٚ ك٢ عٔبع أهٞاُٚ ٣ٝز٠ُٞ اُزؾو٤ن ٖٓ  ٣ؾؼش ك٢

 . أُؼٜذ٣٘زذثٚ ػ٤ٔذ 

ٝلا ٣غٞص ُؼؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أُ٘زذة اُزؾو٤ن ٓغ اُطبُت ئلا إٔ ٣ٌٕٞ ػؼٞا         

 ك٢ ٓغِظ اُزأد٣ت.

 :129يبدة   

زأد٣ج٤خ ٝكوب ُِٔبدح اُوشاساد اُز٢ رظذس ٖٓ ا٤ُٜئبد أُخزظخ ثزٞه٤غ اُؼوٞثبد اُ        

 ( رٌٕٞ ٜٗبئ٤خ.127)
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ٝٓغ رُي رغٞص أُؼبسػخ ك٢ اُوشاس اُظبدس ؿ٤بث٤ب ٖٓ ٓغِظ اُزأد٣ت ٝرُي         

ك٢ خلاٍ أعجٞع ٖٓ ربس٣خ ئػلاٗٚ ئ٢ُ اُطبُت أٝ ٠ُٝ أٓشٙ ٣ٝؼزجش اُوشاس ؽؼٞس٣ب 

ٖ ئرا ًبٕ ؽِت اُؾؼٞس هذ أػِٖ ئ٠ُ شخض اُطبُت أٝ ٠ُٝ أٓشٙ ٝرخِق اُطبُت ػ

 اُؾؼٞس ثـ٤ش ػزس ٓوجٍٞ.

٣ٝغٞص ُِطبُت اُزظِْ ٖٓ هشاس ٓغِظ اُزأد٣ت ثطِت ٣وذٓٚ ئ٠ُ سئ٤ظ اُغبٓؼخ         

خلاٍ خٔغخ ػشش ٣ٞٓب ٖٓ ربس٣خ ئثلاؿٚ ثبُوشاس، ٣ٝؼشع سئ٤ظ اُغبٓؼخ ٓب ٣وذّ ئ٤ُٚ 

 ٖٓ رظِٔبد ػ٠ِ ٓغِظ اُغبٓؼخ ُِ٘ظش ك٤ٜب.

 يزاحم سيز الايتحبٌ:

 الاعذاد نلايتحبَبث:يزحهت  :أولاً  

 ئػذاد اُج٤بٗبد الإؽظبئ٤خ ثؼذد ؽلاة ًَ ٓغزٟٞ ًَٝ ٓوشس.   .1

ؽظش ػذد اُطلاة اُز٣ٖ ع٤زوذٕٓٞ ُلآزؾبٕ ك٢ ًَ ٓوشس ػ٠ِ ؽذح ٖٓ ٝاهغ    .2

 شئٕٞ اُطلاة. ًشٞف

 ئػذاد ًشٞف رٞه٤غ اُطلاة اُؾبػش٣ٖ ُلآزؾبٕ.   .3

الاػذاد اٝ اُز٘ظ٤ْ لاػٔبٍ الآزؾبٕ )رغ٤ٜض ًشاعبد الاعبثخ ٝخزٜٔب ثشؼبس    .4

 ٝاُوغْ ٝاُزبس٣خ(. أُؼٜذاعْ  ٣ؾَٔ

 يزحهت أعًبل الايتحبَبث: :ثبَيبً  

ده٤وخ لاعزلاّ  15اُزٞاعذ ك٠ اُِغبٕ هجَ ٓٞػذ اٗؼوبد الآزؾبٕ ثؾٞا٠ُ     .1

 ؾٌٔخ اُـِن.ٝاٝسام الاعبثخ ك٢ أظشف ٓ أٝسام الآزؾبٗبد
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 .اُزٞاعذ اُذائْ ثبُِغبٕ ؽٞاٍ كزشح الآزؾبٕ    .2

 ػذّ اُغٔبػ لا١ ؽبُت ثبُذخٍٞ ثؼذ ٗظق عبػخ ٖٓ ثذا٣خ الآزؾبٕ.    .3

 اُزأًذ ٖٓ ػذّ ٝعٞد أُؾٍٔٞ ٓغ ا١ ؽبُت داخَ اُِغبٕ ُٝٞ ًبٕ ٓـِوب.    .4

اٌُ٘زشٍٝ ثؾظش اُـ٤بة ثؼذ ٓشٝس عبػخ ٖٓ ثذء الآزؾبٕ ٣وّٞ أؽذ أػؼبء     .5

 .ًشاعبد الاعبثخ اُضائذح، رغِْ ثؼذ رُي ا٠ُ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ٝاعزلاّ

ػذّ اُغٔبػ لأٟ ؽبُت ثبُخشٝط ٖٓ الآزؾبٕ هجَ ٓؼ٠ ٓذح لا روَ ػٖ     .6

 الآزؾبٕ. ٗظق صٖٓ

 اعزلاّ ًشاعبد الاعبثخ ٖٓ اُغبدح أُلاؽظ٤ٖ ٝرغ٤ِٜٔب ُشئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.    .7

 هت انزصذ واعذاد انُتيجت:يزح :ثبنثبً  

ًشاعبد الاعبثخ ٖٓ اُذاخَ ُِزأًذ ٖٓ رظؾ٤ؼ ع٤ٔغ عض٣ئبد الاعئِخ  ٓشاعؼخ   .1

أُضجزخ ػ٠ِ ؿلاف ًشاعخ  أُؼٜذدسعبد الاعئِخ ٝٓطبثوزٜب ُِذسعخ  ٝعٔغ

ثٔشاعؼخ اُغٔغ اُخبسع٢ ٝاُزأًذ ٖٓ اعز٤لبء رٞه٤ؼبد ع٤ٔغ  الاعبثخ، ًٔب روّٞ

 ٓوشس. ٌَُأػؼبء ُغ٘خ اُزظؾ٤ؼ 

 رجذأ ػ٤ِٔخ سطذ اُذسعبد ثٔغشد ٓشاعؼخ ًشاعبد الاعبثخ ثؼذ رظؾ٤ؾٜب.   .2

لا ٣غٞص إٔ ٣٘لشد ثبُشطذ أٝ اُؼ٤ِٔبد أُزظِخ ثٚ ػؼٞ ٝاؽذ ٖٓ أػؼبء   .3

 اُِغ٘خ.

٣٘جـ٢ ٓشػبح اُذهخ اُزبٓخ ك٢ ًَ ػ٤ِٔبد اُشطذ ٝػشٝسح ٓشاعؼخ ًَ ػ٤ِٔخ    .4

ٝاصجبد أُلاؽظبد اُخبطخ ثبلاػزاس، ًٔب اثزذاء ٖٓ اُشطذ  ثؼذ اعشائٜب
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اػؼبء اُِغ٘خ ٝسئ٤غٜب ػ٠ِ ًَ ًشق ٖٓ ًشٞف  ٣شاػ٠ اعز٤لبء رٞه٤ؼبد

 اُشطذ هجَ اػزٔبدٛب.

ح اُغش٣خ اُزبٓخ أص٘بء ػ٤ِٔبد اُشطذ، ٝػذّ اراػخ اٝ رج٤ِؾ ا٣خ ٓشػب ٣٘جـ٢   .5

 اػزٔبدٛب ٝاػلاٜٗب ثظلخ سع٤ٔخ. ٗز٤غخ هجَ

شطذ دسعبد اُطلاة ػ٠ِ اُ٘ظبّ الاٌُزش٠ٗٝ لاػذاد ٣وّٞ ًَ ً٘زشٍٝ ث   .6

اؽظبئ٤خ ثؼذد اُطلاة أُزوذ٤ٖٓ ُلآزؾبٕ ٝػذد اُ٘بعؾ٤٤ٖ ؽغت روذ٣شارْٜ 

 .ٝػذد اُشاعج٤ٖ ٝرؾ٣َٞ ٛزٙ الاسهبّ ا٠ُ ٗغت ٓئ٣ٞخ اُؼبٓخ ٝػذد أُزخِل٤٤ٖ

٣زْ ؽجبػخ ًشق اُذسعبد أُلظَ ٌَُ ٓوشس ٝاُز١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ    .7

ٓ٘زظق اُلظَ ٝأػٔبٍ اُغ٘خ ٝآزؾبٕ آخش اُلظَ ، ٝرُي  آزؾبٕ دسعبد

 ر٤ٜٔذاا ُؼ٤ِٔخ أُشاعؼخ.

رزْ أُشاعؼخ ث٤ٖ ًشق اٌُ٘زشٍٝ ا٤ُذٟٝ ٝ ًشق اٌُ٘زشٍٝ أٌُج٤ٞرش ٓشر٤ٖ    .9

ػ٠ِ الأهَ صْ ثؼذ رُي ٣ٞهغ اػؼبء اٌُ٘زشٍٝ ػ٠ِ ًشٞف اُشطذ ر٤ٜٔذا 

 لاػزٔبدٛب.

 يزحهت اعلاٌ انُتبئج:

الاٌُزش٢ٗٝ ٝلا رؼِٖ اُ٘زبئظ  أُؼٜذُغ٤ٔغ اُلشم ػ٠ِ ٓٞهغ  أُؼٜذرؼِٖ ٗزبئظ         

 .أُؼٜذالا ثؼذ اػزٔبدٛب سع٤ٔب ٖٓ الاعزبر اُذًزٞس/ ػ٤ٔذ 
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 اعًبل انتظهًبث:

  ٍ15ثؼذ ئػلإ اُ٘زبئظ ٣غٔؼ ُِطلاة ثزوذ٣ْ ؽِت اػبدح سطذ ك٢ خلا 

 ٣ّٞ ٖٓ ربس٣خ ئػلإ اُ٘ز٤غٚ.

  أُوشسح. اُزظِْسعّٞ ٣غذد اُطبُت 

  َُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة، اُز١ ٣شعِٜب  أُؼٜذرشعَ الاعزٔبساد ئ٠ُ ٤ًٝ

 ثذٝسٙ ا٢ُ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ أُخزض.

  رشٌَ ُغ٘خ ثشئبعخ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ا٠ُ عبٗت اؽذ اػؼبء ُغ٘خ

 أُٔزؾ٤ٖ٘ ثبلاػبكخ لاؽذ اػؼبء اٌُ٘زشٍٝ ُلؾض ٛزٙ اُطِجبد.

 وفقبً نًب يهي:وتتى انًزاجعت         

 ٣زْ اُزأًذ ٖٓ إٔ ًَ عضء ك٢ اٌُشاعخ رْ رظؾ٤ؾٚ ٝٝػغ دسعخ ػ٤ِٚ.   .1

٣زْ اُزأًذ ٖٓ اخشاط ع٤ٔغ اُذسعبد داخَ اٌُشاعخ ػ٢ِ اُـلاف    .2

 ٓشآح اٌُشاعخ(.( اُخبسع٠

٣زْ ئػبدح عٔغ دسعبد اٌُشاعخ ٝاُزأًذ ٖٓ سطذ اُذسعٚ اُظؾ٤ؾٚ ػ٢ِ    .3

 اُ٘ظبّ.

 ذ ٖٓ سطذ دسعبد اُؼ٢ِٔ ٝاُ٘ظش١ ٝالاػٔبٍ اُلظ٤ِٚ ئٕ ٝعذد.٣زْ اُزأً   .4

 ٣ذٕٝ رُي ػ٢ِ ؽِت اػبدح اُشطذ ٣ٝٞهغ ػ٤ِٜب سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.   .5

٣ٝزْ ئػلإ  أُؼٜذ٣شعَ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ اعزٔبساد ئػبدٙ اُشطذ ا٢ُ ػ٤ٔذ    .6

 اُ٘ز٤غٚ.
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 ٣ٞهغ اُطبُت ثبُؼِْ.   .7

 اُطلاة. ٝرؼذٍ اُ٘ز٤غخ ئرا ٝعذد أخطبء. رؾلع ٛزٙ الاعزٔبساد ك٢ ِٓلبد   .8

 :خلال عًهيت انتقىيى يهبو اعضبء هيئت انتذريس

 قبم بذء الايتحبٌ: 

 .اُزو٣ْٞ أُغزٔش ُِطلاة 

 .اششاى اُطلاة ك٢ ٝػغ عذاٍٝ الآزؾبٗبد 

  اُشل١ٞ(. –الاُزضاّ ثٔٞاػ٤ذ عِغبد الآزؾبٕ )اُؼ٢ِٔ 

 .ًٚزبثخ الآزؾبٕ ٝٓشاعؼز 

  ٕك٢ أُٞػذ أُؾذد ٝأُؼِٖ.ؽجبػخ الآزؾب 

  رغ٤ِْ الآزؾبٕ ا٢ُ ُغ٘خ الآزؾبٕ ٓغ رغ٤ِْ ٗٔٞرط الاعبثخ اُ٘ٔٞرع٤خ ا٢ُ

 سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.

  الاُزضاّ ثزٞص٣غ اُذسعبد اُزؾش٣ش٣خ ٝاُشل٣ٞخ ٝاػٔبٍ اُغ٘خ ٝكوب ُِلائؾخ

 .بُٔؼٜذاُخبطخ ث

 ٤َٓ اخش.الاشزشاى ٓغ اُضٓلاء ك٢ ٝػغ الاعئِخ ارا ًبٗذ أُبدح رذسط ٓغ ص 

  اسعبٍ دسعبد الاػٔبٍ اُلظ٤ِخ، ٝاػٔبٍ اُغ٘خ، ٝدسعبد اُؼ٢ِٔ ٓغ الاٝسام

 اُز٢ رضجذ ٛزٙ اُذسعبد ، ٝٓٞهؼخ ٖٓ اعزبر ٝسئ٤ظ اُوغْ.
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 اثُبء الايتحبٌ: 

 .ْٜالاُزضاّ ثبُزٞاعذ اص٘بء ػوذ الآزؾبٗبد اُخبطخ ثٔوشسار 

 .روجَ ٓلاؽظبد اُطبُت ٝاُزؼبَٓ ٓؼٜب ثٜذٝء ٝٓٞػٞػ٤خ 

 .الاُزضاّ ثبُزؼ٤ِٔبد ك٤ٔب ٣خض خطخ ع٤ش الآزؾبٗبد 

 .اُزؼبٕٝ ٓغ اُضٓلاء اص٘بء ع٤ش الآزؾبٗبد 

 .اُزٞاعذ ٓغ اُضٓلاء ك٢ ُغ٘خ الآزؾبٗبد اُشل٤ٜخ 

 .اُزٞاعذ ٓغ اُضٓلاء ك٢ اُِغبٕ اص٘بء الاخزجبساد اُزؾش٣ش٣خ 

 :بعذ الايتحبٌ 

 .ٕالاعزلاّ اُشخظ٢ أُجبشش لاٝسام الآزؾب 

 .اُزٞه٤غ آبّ دسعخ ًَ عإاٍ ػ٢ِ ًشاعخ الاعبثخ 

 .ًزبثخ اُذسعخ ثبلاسهبّ ٝاُؾشٝف ٝاُزٞه٤غ ػ٤ِٜب 

 .رظؾ٤ؼ الاٝسام ٖٓ عبٗت أُظؾؼ الاٍٝ ٝاُضب٢ٗ 

  ٖٓ الاُزضاّ ثزظؾ٤ؼ الاعئِخ اُخبطخ ثٚ كوؾ ارا ًبٕ الآزؾبٕ ٣شزشى ك٤ٚ اًضش

 اعزبر.

 ُٞهذ أُؾذد.رغ٤ِْ اٝسام الآزؾبٕ ٌُِ٘زشٍٝ أُخزض ك٢ ا 

 .اسعبٍ ٗٔٞرط الاعبثخ ُزؾ٤ِٔٚ ػ٢ِ أُٞهغ الاٌُزش٢ٗٝ ٤ٌُِِخ 

 .رغ٤ِْ اٝسام الاعبثخ ُشئ٤ظ ُغ٘خ اُشطذ ك٢ اُٞهذ أُؾذد 

 .اُغٔبػ ثٔشاعؼخ اُ٘زبئظ ك٢ ؽبُخ ٝعٞد رظِٔبد ٝثؾش ٛزٙ اُزظِٔبد 
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  اػبدح رظؾ٤ؼ ًشاعخ الاعبثخ ٖٓ اعزبر ٓزخظض اٝ اًضش ارا رطِت الآش

 رُي.

 يهبو انهيئت انًعبوَت:

 الاُزضاّ ثز٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٕٞ ثٚ ٖٓ ٜٓبّ هجَ ٝأص٘بء ٝثؼذ ػ٤ِٔخ الآزؾبٕ. -

 :يعبييز اختيبر انقبئًيٍ عهي عًيهت انتقىيى ويهبيهى

 رؤسبء انكُتزولاث: 

خز٤بس أؽذ الأعبرزح أٝ الأعبرزح أُغبػذ٣ٖ ٖٓٔ رزٞاكش ك٤ْٜ ا٣وّٞ اُؼ٤ٔذ ث        

 ٛزٙ أُٜٔخ ٢ٛٝ: رٞاكشٛب ك٢اُششٝؽ اُٞاعت 

 يعبييز اختيبر رؤسبء انكُتزولاث:

 .ُذ٣ْٜ خجشح ك٢ اػٔبٍ اٌُ٘زشٍٝ ٝع٤ش الآزؾبٗبد 

 .ػ٢ِ ٓؼشكخ ثبُٜٔبّ أٌُِق ثٜب ٝاُخبطخ ثبػٔبٍ الآزؾبٗبد 

 .ُذ٣ْٜ اُوذسح ػ٢ِ ارخبر اُوشاساد أُ٘بعجخ ك٢ اُٞهذ أُ٘بعت 

 هق اُؾشعخ.ُذ٣ْٜ اُوذسح ػ٢ِ ؽغٖ اُزظشف ك٢ أُٞا 

 .ُّذ٣ْٜ اٌُلبءح ك٢ اُزؼبَٓ ٓغ الاكشاد ثٜذٝء ٝؽض 

 .َٔإ ٣زغٔٞا ثبُذهخ ٝاُؾلبظ ػ٢ِ عش٣خ اُؼ 

 .ُذ٣ْٜ طلبد الاُزضاّ ٝاُظجش 

  ٍٞ٤ُظ ُذ٣ْٜ اهبسة ٖٓ اُطلاة ؽز٢ اُذسعخ اُشاثؼخ ك٢ ً٘زشٍٝ اُلشهخ أُغئ

 ػٜ٘ب.
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 21 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

 .ُذ٣ْٜ خجشح ك٢ اػٔبٍ اٌُ٘زشٍٝ ٝع٤ش الآزؾبٗبد 

 ويسئىنيبث رؤسبء انكُتزولاث:يهبو  

 .أُغئٍٞ الأٍٝ ػٖ علآخ ٝػذاُخ اُ٘ز٤غخ 

  اُزٞاعذ ك٢ ٓٞاػ٤ذ ٓؾذدح ٣زْ ئػلاٜٗب ثٞػٞػ ؽز٠ ٣غزط٤غ اُغبدح اُضٓلاء

 .اُزذس٣ظ رغ٤ِْ اٝسام الأعئِخ ث٤غش أػؼبء ٤ٛئخ

 .ؽظش أُوشساد ٝٓطبُجخ الأهغبّ ثبٓزؾبٗبد أُوشساد أُخزِلخ 

  ٍاُلظَ )اُشل١ٞ ٝاُؼ٢ِٔ( ػ٘ذ اعزلآٜب ٖٓ ٓ٘غن ٓشاعؼخ ًشٞف أػٔب

أُوشس ٝػذّ هجُٜٞب الا ارا ًبٗذ ٓشطٞدح ثبُِـخ اُؼشث٤خ اٝ الاٗغ٤ِض٣خ ٝٓٞهغ 

 .ػ٤ِٜب ٖٓ ُغ٘خ الآزؾبٕ ًٝزُي سئ٤ظ اُوغْ

  اعزلاّ ًشاعبد الاعبثخ ُِٔوشساد أُخزِلخ ثٞهذ ًبف ٓطجٞػخ ػ٤ِٜب ًبكخ

 .اُج٤بٗبد هجَ الآزؾبٕ ثٞهذ ًبف

  َرٞص٣غ أُٜبّ ػ٠ِ أػؼبء اُلش٣ن ٝرغغ٤َ ٛزٙ أُٜبّ ٝاُزٞه٤غ ػ٤ِٜب ٝرُي هج

 . ثذا٣خ الآزؾبٗبد

 .سكغ روش٣ش ثبُز٤ٌِلبد اُغبثوخ ئ٠ُ اُغٜبد الأػ٠ِ 

  الاششاف ػ٠ِ ٜٓبّ ُغبٕ الاػذاد ٝاُز٘ظ٤ْ )رغ٤ٜض ًشاعبد الاعبثخ ٝخزٜٔب

 -ئ٤خ ثؼذد ؽلاة ًَ ٓوشس اػذاد اُج٤بٗبد الاؽظب -ثشؼبس رؾَٔ اعْ اٌُ٘زشٍٝ 

ؽظش اُطلاة اُز٣ٖ ع٤زوذٕٓٞ ُلآزؾبٕ ك٢ ًَ ٓوشس ػ٠ِ ؽذح، ًشٞف 

 ٝاُؾؼٞس(. اُـ٤بة
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  رز٤ًش الأػؼبء ثؾغْ أُغئ٤ُٞخ ٝاػبدح ٓشاعٜخ ا٤ُٔضبم الاخلاه٠ اُخبص

 .ثبلآزؾبٗبد

 ٚه٤بدح كش٣ن اُؼَٔ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز هٞاػذ ع٤ش الآزؾبٕ ٝاُشطذ ٝخلاك. 

  ٖأ٣بّ كزؼ اٌُ٘زشٍٝ ك٢ ؿ٤ش أ٣بّ الآزؾبٕ ُزؾو٤ن عشػخ الاٗغبص.الإػلإ ػ 

 .اُزؼبٕٝ ٓغ كش٣ن الاششاف اُؼبّ ٝأُشاعؼخ اُذاخ٤ِخ ُز٘ل٤ز أُٜبّ أُطِٞثخ 

 .اُزؼبٕٝ ٓغ سؤعبء الأهغبّ ٝاُؾظٍٞ ػ٠ِ دػْٜٔ أُطِٞة 

 ػذّ اُشطذ الا ثؼذ اُزأًذ ٖٓ ٝعٞد رٞه٤غ أُظؾؾ٤ٖ الاُزضاّ ثٔؼب٤٣ش اُغٞدح 

 .ك٠ ع٤ٔغ خطٞاد اُؼَٔ

  ػذّ رغِْ أٝسام الإعبثخ الا ثؼذ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓب ٣٘جـ٢ إٔ ٣غُِٔٚ أعزبر أُبدح

 ٓؼزٔذاا ٖٓ سئ٤ظ هغٔٚ.

  اعز٤لبء اُزوبس٣ش أُطِٞثخ ٝرغ٤ِٜٔب ُِٔزخظظ٤ٖ ك٠ ٓٞػذٛب ٓغ الاؽزلبظ

 ث٘غخخ ٜٓ٘ب.

 ٓ ٘غن أُوشس رغ٤ِْ أظشف اٝسام الآزؾبٕ اُز٠ رْ اػذادٛب ٝاؿلاهٜب ثٞاعطخ

 ُشؤعبء اُِغبٕ ٝرُي هجَ ثذء الآزؾبٕ ثٞهذ ًبف.

  ٖك٠ ؽبٍ رخِق ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أُغئٍٞ ػٖ اُوبػخ ُظشٝف خبسعخ ػ

اسادرٚ ٣وّٞ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ثز٤ٌِق ػؼٞ آخش ٖٓ أػؼبء اٌُ٘زشٍٝ ٤ُؾَ 

 ٓؾِٚ.

 .ػَٔ روش٣ش ٢ٓٞ٣ ػٖ ع٤ش الآزؾبٗبد 
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  ٍٞػٜ٘ب ُِزأًذ ٖٓ ؽغٖ ع٤ش أػٔبٍ أُشٝس ػ٠ِ ُغبٕ الآزؾبٕ أُغئ

 الآزؾبٗبد.

 .ٕاعزلاّ اٝسام الاعبثخ ثؼذ اٗزٜبء الآزؾبٕ ٖٓ سؤعبء اُِغب 

  رغ٤ِْ ًشاعبد الاعبثخ ُٔ٘غن أُوشس ثؼذ إٔ ٣ذٕٝ ػ٤ِٜب اعْ أُظؾؼ ٝػذد

 .أُؼٜذالاٝسام ٝربس٣خ اُزغ٤ِْ ٤ٓٝؼبد الاعزلاّ ٝرُي ك٢ عغلاد رؼذٛب ئداسح 

  الاعبثخ ثؼذ اعزلبئ٤ٜب ًبكخ الاسًبٕ )اُٞسهخ ٓظؾؾخ ثبٌُبَٓ، اعزلاّ اٝسام

 .)اُذسعبد ٓٞصػخ داخَ ٝخبسط اٌُشاعخ، ٝعٞد رٞه٤غ ُغ٘خ أُظؾؾ٤٤ٖ

 يعبييز اختيبر اعضبء انكُتزول:

 .٤ُظ ُذ٣ْٜ عضاءاد ربد٣ج٤خ ٣ٝزظلٕٞ ثؾغٖ اُغٔؼخ 

 .٣زظق ثبُذهخ ك٢ الاداء 

 الاُزضاّ ثز٘ل٤ز اُزؼ٤ِٔبد ٝؽغٖ اُزظشف. 

 .٣زظق ثبلآبٗخ ٝأُؾبكظخ ػ٢ِ اُغش٣خ ٝاُشلبك٤خ 

 .ؽغٖ اداسح اُٞهذ 

 .٤ُظ ُذ٣ْٜ اهبسة ٖٓ اُطلاة ؽز٢ اُذسعخ اُشاثؼخ ك٢ ً٘زشٍٝ اُلشهخ 

 .٣زغْ ثبُٔضبثشح ٝاُذأة 

 .ػ٢ِ ٓؼشكخ ثبُٜٔبّ أٌُِق ثٜب ٝاُخبطخ ثبػٔبٍ الآزؾبٗبد 
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 يهبو ويسئىنيبث اعضبء انكُتزولاث:

  اٌُ٘زشٍٝ هجَ ٓٞػذ اٗؼوبد اُِغبٕ الآزؾبٕ ثؾٞا٢ُ ٗظق عبػخ اُزٞاعذ ك٢

لاعز٤لاّ اٝسام اعئِخ الآزؾبٕ ٝاٝسام الاعبثخ ٖٓ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ك٢ اظشف 

 ٓؾٌٔخ اُـِن.

 .ٕاُزٞاعذ اُذائْ ك٢ اُِغبٕ ؽٍٞ كزشح الآزؾب 

  ػذّ اُغٔبػ لا١ ؽبُت اُذخٍٞ ثؼذ ٗظق عبػخ ٖٓ ثذا٣خ الآزؾبٕ ٝاخجبس

٤ًَٝٝ  أُؼٜذٌ٘زشٍٝ لإ رُي ٣زطِت ٓٞاكوخ الاعزبر اُذًزٞس ػ٤ٔذ سئ٤ظ اُ

 ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة. أُؼٜذ

 ٓـِوب. ٕاُزبًذ ٖٓ ػذّ ٝعٞد أُؾٍٔٞ اُخبص ثبُطلاة ؽز٢ ُٞ ًب 

  ك٢ ؽبُخ ػذّ ٝعٞد ؽبُت ثؾبكظخ الاعٔبء ٣شع٢ ػذّ اػبكخ اعٔٚ ٝاُشعٞع

 ُشئٕٞ اُطلاة ُلؾض ؽبُخ اُطبُت.

 ٢ِ خزْ اٌُ٘زشٍٝ أُٞعٞد ػ٢ِ ًشاعخ الاعبثخ اص٘بء الآزؾبٕ.اُزٞه٤غ ػ 

  ػذّ اخلبء ث٤بٗبد ًشاعبد الاعبثخ الا ثؼذ اعزلاّ اٌُشاعبد ٖٓ ٓلاؽظ٢

 اُِغبٕ ؽجوب ٌُشٞف اُؾؼٞس ٝاُـ٤بة.

  ثؼذ ٓشٝس عبػخ ٖٓ ثذء الآزؾبٕ ٣وّٞ اؽذ اػؼبء اٌُ٘زشٍٝ ثؾظش اُـ٤بة

 زغِْ ثؼذ رُي ُشئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.ٝاعزلاّ ًشاعبد الاعبثخ اُضائذح ُ

 .ػذّ اُغٔبػ لا١ ؽبُت ثبُخشٝط ٖٓ الآزؾبٕ هجَ ٓؼ٢ ٗظق اُٞهذ 

 .ٍٝرغ٤ِْ ٝرغِْ اٝسام الاعبثخ ٖٓ سئ٤ظ اٌُ٘زش 
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 .رغ٤ِْ ٝرغِْ اٝسام الاعبثخ ٖٓ أُظؾؼ 

 .ٓزبثؼخ ػ٤ِٔخ اُزظؾ٤ؼ ٝاُزبًذ ٖٓ رظؾ٤ؼ ع٤ٔغ اعضاء الاعبثخ 

 ٖثزشؾ٤ؼ ع٤ٔغ اعضاء الاعئِخ. اُزأًذ ٖٓ ه٤بّ ُغ٘خ أُٔزؾ٤٘ 

 .ٖاُزأًذ ٖٓ طؾخ ٗوَ اُذسعبد ٖٓ داخَ ٝخبسط اٌُشاعخ ٝرٞه٤غ أُظؾؾ٤ 

 .اُزأًذ ٖٓ عٔغ اُذسعبد ػ٢ِ اٌُشاعخ 

  ْاعزلاّ ًشٞف اُذسعبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُشل٤ٜخ إ ٝعذد ٝاُزأًذ ٖٓ الاُزضاّ ث٘ظ

 ٝهٞاػذ ٛزٙ الآزؾبٗبد.

 بد اُخبطخ ثبُطلاة ُلاخزجبساد أُخزِلخ اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ ادخبٍ اُج٤بٗبد ٝاُذسع

 ٌَُ ٓوشس ٝرُي ثؼذ كغ عش٣خ ًشاعبد الاعبثخ ػٖ ؽش٣ن سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.

 .ٍٝاُو٤بّ ثبػٔبٍ اػذاد اُ٘ز٤غخ اُٜ٘بئ٤خ ٝٓشاعؼزٜب ٝػشػٜب ػ٢ِ سئ٤ظ اٌُ٘زش 

 يعبييز اختيبر رؤسبء انهجبٌ:

  اُِغبٕ أُغئ٤ُٖٞ ػٜ٘ب.٤ُظ ُذ٣ْٜ اهبسة ٖٓ اُطلاة ؽز٢ اُذسعخ اُشاثؼخ ك٢ 

 .٣زغٕٔٞ ثبُٔٞػٞػ٤خ ٝاُؾ٤بد٣خ ٝاُشلبك٤خ 

 .٣زظلٕٞ ثبُظذم ٝالآبٗخ 

 .ػ٢ِ ٓؼشكخ ثبُٜٔبّ أٌُِق ثٜب ٝاُخبطخ ثبػٔبٍ الآزؾبٗبد 

 .ُذ٣ْٜ اُوذسح ػ٢ِ ارخبر اُوشاس 

 .ّاُوذسح ػ٢ِ اُزؼبَٓ ٓغ الاخش٣ٖ ثٜذٝء ٝؽض 

 .ُذ٣ْٜ طلبد الاُزضاّ ٝاُظجش 
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 ث رؤسبء انهجبٌيهبو ويسئىنيب

  أُشٝس ػ٢ِ هبػبد ػوذ الآزؾبٕ ٝاُزبًذ ٖٓ ر٘بعت ػذد اُطلاة ٓغ أُغبؽخ

 ٝالاػبءح ٝاُز٣ٜٞخ هجَ اعشاء الآزؾبٕ.

  ٕاُزأًذ ٖٓ ٝػغ عذاٍٝ الآزؾبٗبد اُخبطخ ثبُلشهخ ٓشزٔلا ػ٢ِ آبًٖ اُِغب

 ٝرٞص٣غ اُطلاة ػ٤ِٚ ٝٓٞاػ٤ذ الآزؾبٗبد.

 ٝ ٓشاعؼخ اسهبّ اُغِٞط اُخبطخ ثبُطلاة ػ٢ِ اُزأًذ ٖٓ رغ٤ٜض اُوبػبد

 اٌُشٞف اُخبطخ ثبُلشهخ ٝأُؼزٔذح ٖٓ اداسح شئٕٞ اُطلاة.

 :َٔاُزأًذ ٖٓ ٝػغ اُزؼ٤ِٔبد اُخبطخ ثٌَ ُغ٘خ ػ٢ِ ُٞؽخ ٓغبٝسح ُٜب ٝرش 

 .عذٍٝ الآزؾبٕ اُخبص ثبُلشهخ 

 .اُزؼ٤ِٔبد اُٞاعت ارجبػٜب ك٢ الاخزجبساد اُزؾش٣ش٣خ 

 ٝأُشاهج٤ٖ ٝأُلاؽظ٤ٖ. اعٔبء سئ٤ظ اُِغ٘خ 

 .عذٍٝ الاخزجبساد اُؼ٤ِٔخ 

  ْاُزبًذ ٖٓ رغ٤ٜض ٝرؾؼ٤ش اٝسام الاعبثخ ٝاُزبًذ ٖٓ ػذدٛب ٝاػزٔبدٛب ثخز

 .أُؼٜذ

 .ٕٝعٞد ٌٓبٕ ُٞػغ اٌُزت اٝ أُزًشاد اُخبطخ ثبُطلاة خبسط اُِغب 

 إ ٝعذد ٝػَٔ ِٓق خبص ٣شَٔ ػ٢ِ ٓب  ر٘ظ٤ْ اػٔبٍ الآزؾبٗبد اُؼ٤ِٔخ

:٢ِ٣ 
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 ٓٞاػ٤ذ ػوذ الاخزجبساد اُؼ٤ِٔخ أُؾذدح. -

 طٞسح ٖٓ ًشٞف رٞص٣غ اُطلاة ػ٢ِ اُِغبٕ أُخزِلخ. -

 رٞص٣غ اُغبدح اػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٢ِ اُِغبٕ. -

 يعبييز اختيبر انًلاحظيٍ:

 .٤ُظ ُذ٣ْٜ اهبسة ٖٓ اُطلاة ؽز٢ اُذسعخ اُشاثؼخ 

 .٣زظق ثبُٔؾبكظخ ػ٢ِ اُغش٣خ ٝاُشلبك٤خ 

 م ٝالآبٗخ.٣زظلٕٞ ثبُظذ 

 .٣زغٕٔٞ ثبُؾضّ ٝاُٜذٝء ك٢ اُزؼبَٓ ٓغ اُطلاة 

 .ؽغٖ ٝعشػخ ارخبر اُوشاس ك٢ أُٞاهق اُؾشعخ اٝ أُلبعئخ 

 يسئىنيبث انًلاحظيٍ:

  هجَ ثذء الآزؾبٕ ُزض٣ٝذْٛ ثٌبكخ  أُؼٜذؽؼٞس الاعزٔبع أُ٘ؼوذ ٖٓ هجَ اداسح

 اُزؼ٤ِٔبد اُلاصٓخ شلبٛخ ًٝزبثخ.

  الآزؾبٕ هجَ سثغ عبػخ ٖٓ ثذا٣خ الآزؾبٕ ٖٓ اعَ اُؾؼٞس ا٠ُ هبػخ

ا ُلآبًٖ أُؾذدح ُْٜ  .الاششاف ػ٠ِ رشر٤٤ت ٝر٘ظ٤ْ اُطلاة ٝكوب

  اعزلاّ ػذد ٓؾذد ٖٓ اٝسام الاعئِخ ًٝشاعبد الاعبثخ ُزٞص٣ؼٜب ػ٠ِ اُطلاة

 ػ٘ذ ثذا٣خ الآزؾبٕ.

 بٕ ثٔغشد ٣شاػ٢ إٔ ٣زغِْ أُلاؽظٕٞ ًبس٤ٜٗبد اُطلاة ْٜٓ٘ ػ٘ذ ثذء الآزؾ

 اُؾظٍٞ
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 ػ٠ِ اُزٞه٤غ ثبُؾؼٞس.

 .ْٜ٘ٓ رغ٤ِْ اٌُبس٤ٜٗبد ُِطلاة ك٠ ٜٗب٣خ الآزؾبٕ ٓغ رغ٤ِْ أٝسام الاعبثخ 

  ًٔب ٣شاػ٢ اُزؾون ٖٓ طؾخ اُج٤بٗبد اُز٠ ٣غغِٜب ًَ ؽبُت ػ٠ِ ؿلاف

ًشاعخ اعبثزٚ ٝٓشاعؼخ ًشٞف رٞه٤ؼبد اُطلاة ثذهخ ٓغ ٓشػبح رغِغَ ٛزٙ 

اُغِٞط ٝ اُزٞه٤غ ػ٠ِ اٌُشاعبد ثؼذ ٓشاعؼخ اُج٤بٗبد اُزٞه٤ؼبد ؽجوبا لاسهبّ 

 ثذهخ.

 ُٔٞعٞد ثبُِغ٘خ اُزٞه٤غ ػ٠ِ ًشق الاعٔبء ثؼذ اُزأًذ ٖٓ ػذد اُطلاة ا

 ٝٓطبثوزٚ ثبٌُشق.

 .سطذ اُطلاة أُزخِل٤ٖ ٖٓ خلاٍ اػذاد ٗٔبرط ُِـ٤بة 

  ٖٓ عٔغ ًشاعبد الاعبثخ ك٠ ٜٗب٣خ الآزؾبٕ ٝرغ٤ِٜٔب ُشئ٤ظ اُِغ٘خ ثؼذ اُزأًذ

 .ػذد اٌُشاعبد ًِٜب ك٢ ٜٗب٣خ الآزؾبٕ

 اػبدح اٌُبس٣ٜ٘بد ُِطلاة. 

 انقىاعذ انتُظيًيت:

الآزؾبٗبد ػ٠ِ اُطلاة هجَ ثذء الآزؾبٕ ثخٔغخ ػشش ٣ٞٓب ػ٠ِ رؼِٖ عذاٍٝ   .1

 الأهَ، ٝلا ٣غٞص عؾجٜب ثؼذ ئػلاٜٗب ػ٠ِ اُطلاة.

ر٘ز٢ٜ ع٤ٔغ ػ٤ِٔبد اُزذس٣ظ ٝأُشاعؼخ هجَ ثذا٣خ الآزؾبٕ ثؼششح أ٣بّ ػ٠ِ   .2

 الأًضش.

 روزظش أعئِخ الآزؾبٗبد ػ٠ِ ٓب رْ رذس٣غٚ كؼلا ٖٓ ٓوشساد.  .3
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ٝسؤعبء  أُؼٜذئ٠ُ اعزٔبع ٣ؼْ ًٝلاء  أُؼٜذلأعزبر اُذًزٞس/ ػ٤ٔذ ٣ذػٞ ا  .4

ُغبٕ الآزؾبٕ ُزؾذ٣ذ خطخ ع٤ش أػٔبٍ الآزؾبٕ، ٝاطذاس اُزؼ٤ِٔبد ك٢ ٛزا 

 اُشإٔ، ٝاُشد ػ٠ِ اُزغبؤلاد.

٣ؾؼش أعزبر أُبدح ؽٞاٍ ٝهذ آزؾبٕ ٓبدرٚ، ٣ٌٕٝٞ ٓغزؼذاا ُِشد ػ٠ِ أ٣خ   .5

بدح، ث٘بء ػ٠ِ ؽِت سئ٤ظ اُِغ٘خ، ٝرُي ُلزشح لا ئ٣ؼبؽبد رزؼِن ثأعئِخ أُ

 .رزغبٝص خٔغخ ػشش ده٤وخ

٣زؼ٤ٖ ػ٠ِ أعزبر أُبدح أٝ أُ٘ٞؽ ثٞػغ أعئِخ الآزؾبٕ رغ٤ِْ ٝسهخ الأعئِخ   .6

هجَ ٣ّٞ الآزؾبٕ ثأعجٞع ػ٠ِ الاًضش ئ٠ُ الأعزبر/ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ أٝ ٖٓ 

ا.  ٣٘ٞة ػ٘ٚ ك٠ ٓظشٝف ٓـِن ٓٞهغ ػ٤ِٚ ٓ٘ٚ شخظ٤ب

٣شاػ٠ إٔ رٌٕٞ الأعئِخ ٓؼذح ُِزٞص٣غ هجَ ثذء الآزؾبٕ ثخٔغخ ػششح ده٤وخ   .7

 .ػ٠ِ الأهَ

ٝسئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ُٜزا  أُؼٜذرخزْ ًشاعبد الإعبثخ ثخزْ خبص رؼذٙ ئداسح   .8

 .ٝاُوغْ ًٝزُي ربس٣خ الآزؾبٕ أُؼٜذاُـشع ٣زؼٖٔ ثظلخ خبطخ اعْ 

اُؼذد اٌُبك٢ ْٜٓ٘ ُؼٔبٕ اٗؼجبؽ ٣ٞط٠ ثؾغٖ اخز٤بس أُلاؽظ٤ٖ ٝرٞك٤ش   .9

 ٝدهخ ػ٤ِٔخ أُلاؽظخ.

ؽظشاا ثٔب رْ رٞص٣ؼٚ ٖٓ   ٣غش١ سئ٤ظ ًَ ُغ٘خ ٖٓ ُغبٕ الآزؾبٕ   .10

ًشاعبد الاعبثخ ػ٢ِ اُطلاة اُؾبػش٣ٖ، ٣ٝؾؼش أُزجو٢ ٜٓ٘ب ُٔوش 

اٌُ٘زشٍٝ، ٣ٝشاعغ ػ٢ِ الأػذاد اُز٢ رْ اعزلآٜب هجَ الآزؾبٕ، ٝػ٢ِ ُغ٘خ 
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اُزأًذ ٖٓ طؾخ ػ٤ِٔخ اُؾظش ك٢ ػٞء الإؽظبئ٤بد اُخبطخ اٌُ٘زشٍٝ 

 ثبُـ٤بة ٝاُؾؼٞس.

٣شاػ٢ ارغبع أُغبكخ ث٤ٖ أٓبًٖ اُطلاة ك٢ ُغبٕ الآزؾبٕ ثؾ٤ش رٌٕٞ     .11

 .ٓزشا ػ٢ِ الأهَ ٖٓ ًَ عبٗت

رٞك٤ش ًَ ٝعبئَ اُشاؽخ ُِطلاة أص٘بء الآزؾبٗبد، ٝػ٢ِ الأخض رٞك٤ش    .12

 .خ أُلائٔخا٤ُٔبٙ ٝٝعبئَ اُز٣ٜٞ

٣شاػ٢ ر٤٤ٔض اُؼٔبٍ أُظشػ ُْٜ ثبُؼَٔ داخَ هبػبد الآزؾبٕ ثؼلآخ    .13

 .أُؼٜذ٤ٔٓضح ٝاػؾخ رؼزٔذٛب 

لا ٣غٞص اُغٔبػ ُِطلاة ثذخٍٞ هبػخ الآزؾبٕ ثؼذ ٓؼ٠ ٗظق عبػخ ػ٠ِ    .14

 .ثذء الآزؾبٕ، ثششؽ ألا ٣ٌٕٞ هذ خشط ٖٓ اُوبػخ أٟ ؽبُت

ثؼذّ اططؾبة اُطلاة ًزت أٝ ٓزًشاد دساع٤خ أٝ أ٣خ ٝعبئَ ٣شاػ٠ اُز٘ج٤ٚ    .15

ٓغبػذح ٝخبطخ اُز٤ِلٕٞ أُؾٍٔٞ ٝؿ٤شٛب ٖٓ ٝعبئَ الارظبٍ ػ٘ذ دخُْٜٞ 

 .ٌٓبٕ الآزؾبٕ

٣٘زس اُطبُت اُز١ ٣زٌِْ أص٘بء الآزؾبٕ ُِٔشح الأ٠ُٝ، ٝك٠ ؽبُخ اُؼٞدح رغؾت    .16

ػ٠ِ هشاس سئ٤ظ ُغ٘خ  ًشاعخ ئعبثزٚ ٣ٝخشط ٖٓ ٓوش ُغ٘خ الآزؾبٕ ث٘بء

 .الآزؾبٕ
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٣شاػ٢ ػذّ خشٝط اُطلاة ك٢ اُشثغ اُغبػخ الأخ٤شح ٖٓ ٓذح الآزؾبٕ،    .17

ٝرُي ُِزؾون ٖٓ رغ٤ِْ ًشاعبد الإعبثخ ػ٠ِ اُٞعٚ اُغ٤ِْ، ًٔب ٣شاػ٢ ػذّ 

 خشٝط اُطلاة ٖٓ هبػخ الآزؾبٕ هجَ ٓؼ٢ ٗظق اُٞهذ.

 أُؼٜذشػ٤خ ك٢ ٌٓبٕ رؾذدٙ ئداسح رؼوذ ُغبٕ آزؾبٗبد خبطخ ُِؾبلاد أُ   .18

ٝروزظش ٛزٙ اُِغبٕ ػ٠ِ ؽبلاد اُغشاؽخ اُؼبعِخ ٝاُؾبلاد أُشػ٤خ  .كوؾ

اُز٢ رغؼَ ٖٓ أُغزؾ٤َ ػ٠ِ اُطبُت اُؾؼٞس ئ٠ُ اُِغ٘خ اُؼبد٣خ، ٝرُي 

 .أُؼٜذثٔٞاكوخ الأعزبر اُذًزٞس/ ػ٤ٔذ 

ش ٖٓ الأعزبر رٌٕٞ ُغبٕ كؾض اُؾبلاد أُشػ٤خ رؾذ الإششاف أُجبش    .20

 .ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة أُؼٜذاُذًزٞس/ ٤ًَٝ 

٣شاػ٢ هذس الإٌٓبٕ رغِْ ًشاعبد الإعبثخ ٖٓ ٓوش اٌُ٘زشٍٝ ك٢ ٗلظ ٣ّٞ    .21

 .الاخزجبس

٣ٝجِؾ ثٚ ع٤ٔغ  أُؼٜذالإعشاع ك٢ اٗغبص أػٔبٍ اُزظؾ٤ؼ ك٢ ٝهذ رؾذدٙ    .22

ٍ ثبُٔظؾؾ٤ٖ ُؾضْٜ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ، ٝػ٠ِ اٌُ٘زشٍٝ ٓذاٝٓخ الارظب

ػ٠ِ الاٗزٜبء ٖٓ اُزظؾ٤ؼ ك٢ أُٞػذ أُؾذد، لإظٜبس اُ٘زبئظ ك٢ ٓٞػذ 

رٞه٤غ اُغضاء أُ٘بعت ػ٢ِ  أُؼٜذٓ٘بعت، ٣وّٞ الأعزبر اُذًزٞس/ ػ٤ٔذ 

 .أُظؾؼ اُز١ ٣زغبٝص أُذح أُؾذدح

ك٢  بُٔؼٜذؽظش اشزشاى أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ أٝ اُؼب٤ِٖٓ ث   .23

ٍ آزؾبٕ اُلشم اُز٢ ٣ٌٕٞ ُْٜ ك٤ٜب أهبسة ؽز٠ اُذسعخ اُشاثؼخ عٞاء أػٔب



  
 
                 

 وزارة التعليم العالى                    

 وحدة ضمان الجودة                                                 بالمنسلة العالى للهندشة والتكنولوجياالمعهد 

 9102( لصنة 2354مـنشأ بالقرار الوزارى رقم )

 

 

 31 دنيم إدارة الإيتحبَبث

 

ثبُ٘غت أٝ أُظبٛشح ٣ٝشَٔ رُي ًَ ٓب ٣زؼِن ثأػٔبٍ الآزؾبٗبد اُؼ٤ِٔخ 

 .ٝاُشل٣ٞخ ٝأػٔبٍ اُغ٘خ ٝأُشاهجخ، ٝأػٔبٍ اٌُ٘زشٍٝ ثٌبكخ أٗٞاػٜب

دح ك٢ اُلوشح ٝاُؼ٤ٔذ ثبُوٞاػذ اُٞاس أُؼٜذ٣ِضّ سؤعبء الأهغبّ ًٝٝلاء    .24

اُغبثوخ، ٣ٝؾظش ػ٤ِْٜ ثبلإػبكخ ئ٠ُ ٓب عجن الإششاف ػ٠ِ آزؾبٗبد اُلشم 

اُز٢ ُْٜ ك٤ٜب أهبسة ؽز٠ اُذسعخ اُشاثؼخ أٝ سئبعخ ُغبٕ أُٔزؾ٤ٖ٘ ثٜب، أٝ 

اٌُ٘زشٍٝ أٝ الاشزشاى ك٢ رش٤ٌَ ُغبٕ الآزؾبٕ أٝ اػزٔبد ٗزبئظ الآزؾبٗبد 

 .ك٠ رِي اُلشم

 َٔ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝاؽذ ك٢ أًضش ٖٓ ُغ٘خ سطذ.لا ٣غٞص إٔ ٣ؼ   .25

لا ٣غٞص إٔ ٣٘ذة ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ُِٔشبسًخ ك٠ أػٔبٍ ُغبٕ اُشطذ ٖٓ    .26

 ٤ًِخ أخش١.

٣شاػ٢ رغ٤ِْ ًشٞف ٗزبئظ الآزؾبٗبد اُشل٣ٞخ ٝاُؼ٤ِٔخ ًٝزا ًشٞف     .27

ا ػ٤ِٜب ٖٓ ع٤ٔغ أػؼبء ُغ٘خ آزؾبٕ  أُبدح كٞس دسعبد أػٔبٍ اُغ٘خ ٓٞهؼب

ئعشاءاد ٛزٙ الآزؾبٗبد دكؼخ ٝاؽذح ٝهجَ اُجذء ك٠ سطذ دسعبد أُٞاد 

 اُزؾش٣ش٣خ.

ٓشاػبح رطج٤ن ٓب ٝسد ك٠ هبٕٗٞ ر٘ظ٤ْ اُغبٓؼبد ٝلائؾزٚ اُز٘ل٤ز٣خ ك٠ شإٔ     .28

ؽبلاد اُـش ٝاُشـت ًٔب ٣شاػ٠ إٔ ٣ز٠ُٞ اُزؾو٤ن ٓغ اُطلاة ػؼٞ 

 .بُٔؼٜذاُشئٕٞ اُوب٤ٗٞٗخ ث
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٘جـ٠ ٓشاػبح اُغش٣خ اُزبٓخ ػ٘ذ ؽجغ أعئِخ الآزؾبٗبد ٝرُي ثإٔ ر٘ؾظش ٣    .29

 ٛزٙ اُغش٣خ ث٤ٖ أػؼبء ُغ٘خ آزؾبٕ أُبدح دٕٝ ؿ٤شْٛ.

ٓشاػبح اُغش٣خ اُزبٓخ أص٘بء ػ٤ِٔخ اُشطذ ٝػذّ ئراػخ أٝ رج٤ِؾ أ٣خ   ًٔب ٣٘جـ٢    .30

دخٍٞ ٓوش ٗزبئظ هجَ اػزٔبد اُ٘زبئظ ٝاػلاٜٗب ثظلخ سع٤ٔخ ٝ ُزُي ٣وزظش 

 ُغبٕ اُشطذ كوؾ ػ٠ِ أػؼبء ًَ ُغ٘خ دٕٝ ؿ٤شْٛ.

 قىاعذ اعذاد الايتحبٌ: 

 يزاعبة تُفيذ يعبييز الاختيبر انجيذ: -1  

 انًىضىعيت: 

ٓ٘غ اُزبص٤شاد اُشخظ٤خ ُِؾٌْ ػ٢ِ طؾخ اٝ خطأ اعبثخ اُطبُت ٝروذ٣شٛب         

 كزخزِق ٖٓ ٓظؾؼ ا٢ُ اخش.ٝرلغ٤ش ٗزبئغٜب ثؾ٤ش لا رخؼغ ُزوذ٣ش أُظؾؼ اُزار٢ 

 انصذق: 

 الاخزجبس اُظبدم ٛٞ الاخزجبس اُز١ ٣و٤ظ الاٛذاف اُز٢ ٝػؼذ ُو٤بعٜب ثذهخ.        

 انشًىل: 

 إ رـط٢ اعئِخ الاخزجبس ع٤ٔغ اُغٞاٗت أُشاد رو٣ٜٞٔب.        

 انتًييز: 

 ف اُطلاة.اثشاص اُلشٝم اُلشد٣خ ث٤ٖ اُطلاة ؽ٤ش رخزِق الاعبثبد ثبخزلا        

 انىاقعيت: 
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ٓشاػبح ٝاهغ الاخزجبس ٖٓ ؽ٤ش آٌب٤ٗبد اُزطج٤ن، إ لا ٣غزٜذف ٝهزب ؽ٣ٞلا         

ٖٓ  أُؼٜذٖٓ أُذسط لاػذادٙ ٝرطج٤وٚ ٝرظؾ٤ؾٚ ٝرلغ٤ش ٗزبئظ ٝإ ٣لائْ ظشٝف 

 ؽ٤ش الآٌب٤ٗبد أُزبؽخ.

 :انذافعيت 

الاعبثخ ٣ٝزؾون رُي ثزغ٘ت الاعئِخ اُز٢ إ ٣ض٤ش الاخزجبس ؽٞاكض اُطبُت ٗؾٞ         

 ٣ـِت ػ٤ِٜب اُزخ٤ٖٔ ٝإ لا ٣غزخذّ الاخزجبس ًٞع٤ِخ ُؼوبة اُطلاة.

 :انسهىنت 

 عُٜٞخ الاػذاد ٝاُطجبػخ اُزطج٤ن ٝؿ٤ش رُي.        

 يزاعبة انًخزجبث انتعهيًيت انًستهذفت يٍ تذريس انًقزر. -2  

 قىاعذ انعًم ببنكُتزولاث:

 عذاد اوراق الاجببت:قىاعذ ا -1  

 .٣زْ اُزبًذ ٖٓ ٓطبثوخ اٝسام الاعبثخ ُِٔٞاطلبد 

 .٣زْ خزْ ًشاعخ الاعبثخ ثبلاخزبّ أُوشسح 

 .ٕ٣زْ اػذاد ًشاعخ الاعبثخ ٝرظ٤٘لٜب ٝكوب لاػذاد اُِغب 

 .ثؼذ الاٗزٜبء ٖٓ الآزؾبٕ، ٣زْ اخلبء اعْ اُطبُت 

 .٣زْ ػذ ًشاعبد الاعبثخ ٝاُزبًذ ٖٓ طؾخ اُؼذد 

  ْٝػغ ؿلاف ٌُشاعبد الاعبثخ ٓغزٞك٢ اُج٤بٗبد.٣ز 
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 قىاعذ انتسهيى وانتسهى: -2  

  ٣زْ رغ٤ِْ ًشاعبد الاعبثخ ا٢ُ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ ػذٛب

ٝاُزبًذ ٖٓ طؾخ اُؼذد ٝٓطبثوزٜب ُٔب ٛٞ ٌٓزٞة ػ٢ِ 

 اُـلاف.

  َأُؼٜذ٣زْ رٞه٤غ أُغزِْ ػ٢ِ ا٣ظبٍ ٓغزٞف اُج٤بٗبد ٓض – 

رٞه٤غ ػؼٞ  -اُؼذد  –ربس٣خ الاعزلاّ  -أُبدح  –اُوغْ 

رٞه٤غ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -اٌُ٘زشٍٝ أُغئٍٞ ػٖ اُزغ٤ِْ 

 أُغزِْ.

  ٍٝػ٘ذ اػبدح ًشاعبد الاعبثخ ٌُِ٘زشٍٝ، ٣وّٞ ػؼٞ اٌُ٘زش

ثؼذ ًشاعبد الاعبثخ، ٝاُزبًذ ٖٓ ٓطبثوخ ػذد اٌُشاعبد ٓغ 

 ٓب ٛٞ ٓزًٞس ك٢ ا٣ظبٍ اُزغ٤ِْ ٝؿلاف ًشاعبد الاعبثخ.

 زْ اُزبًذ ٖٓ رظؾ٤ؼ ع٤ٔغ ًشاعبد الاعبثخ، ٝاُزٞه٤غ ػ٤ِٜب ٣

  ٖٓ هجَ أُظؾؾ٤ٖ ٝكوب ُِغ٘خ اُزظؾ٤ؼ.

 قىاعذ انزصذ: -3  

  ٓشاعؼخ اُذسعبد ٝٓطبثوزٜب داخَ ًشاعخ الاعبثخ ٓغ اُـلاف

 اُخبسع٢.

 .ٓشاعؼخ ٓغٔٞع اُذسعبد 

 .رشر٤ت ًشاعبد الاعبثخ 
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 .سطذ اُذسعبد 

 .ٓشاعؼخ اُشطذ 

 وانتخزيٍ والإتلاف نكزاسبث الإجببت نهطلاةآنيت انحفظ 

 أولاً: آنيت انحفظ

رزْ ٛزٙ أُشؽِخ ٖٓ اُؾلع داخَ اٌُ٘زشٍٝ أُشًض١ ٌُشاعبد الإعبثخ اُز٢ ُْ ٣ٔش 

ػ٤ِٜب خٔظ ع٘ٞاد ؽ٤ش روّٞ ً٘زشٝلاد الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ ثزـ٤ِق ًشاعبد الإعبثخ ٌَُ 

ٓغ اٌُشاعبد ًشق دسعبد ٓبدح ثؼذ أُشاعؼخ ٝاُشطذ ٝكؾض اُزظِٔبد ٣ٝٞػغ 

أُبدح أُؼزٔذ ٖٓ هجَ اٌُ٘زشٍٝ ًٝشق دسعبد الاػٔبٍ اُلظ٤ِخ أُؼزٔذ ٖٓ أعزبر 

أُبدح ٝئؽظبئ٤خ أُبدح ٝٗٔٞرط الإعبثخ ٓشزٔلاا ػ٠ِ ٓخشعبد اُزؼِْ أُغزٜذكخ ٖٓ 

أُوشس ٝرؾلع داخَ اٌُ٘زشٍٝ ُٔذح خٔظ ع٘ٞاد ثلٜشعخ خبطخ ثؾ٤ش ٣غَٜ 

 اُٞطٍٞ ئ٤ُٜب.

 بً: آنيت انتخزيٍثبَي

رزْ ٛزٙ أُشؽِخ ٌُشاعبد الإعبثخ اُز٢ ٓش ػ٤ِٜب خٔظ ع٘ٞاد ؽ٤ش ٣وّٞ ا.د/٤ًَٝ 

ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة ثزش٤ٌَ ُغ٘خ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٓٔضِخ ُلأهغبّ  أُؼٜذ

اُؼ٤ِٔخ ثبعزلاّ اٌُشاعبد ٖٓ اٌُ٘زشٍٝ أُشًض١ ٣ٝزْ ٗوِٜب ئ٠ُ ٌٓبٕ ٓإٖٓ )أسش٤ق( 

٣شاػ٠ ك٤ٚ ششٝؽ الأٖٓ ٝاُغلآخ ٝٓلٜشعخ ثؾ٤ش ٣غَٜ اُشعٞع ئ٤ُٜب ػ٘ذٓب ٣زطِت 

 .أخشٟالأٓش ٝرخضٕ ُٔذح خٔظ ع٘ٞاد 
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 ثبنثبً: آنيت الإتلاف

رزْ ٛزٙ أُشؽِخ ٌُشاعبد الإعبثخ اُز٢ ٓش ػ٤ِٜب ػشش ع٘ٞاد ؽ٤ش ٣وّٞ ا.د/ ٤ًَٝ 

ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة ثزش٤ٌَ ُغ٘خ ُلشّ ًشاعبد الإعبثخ أٝ ئرلاكٜب ثطش٣وخ  أُؼٜذ

 ٓإٓ٘خ.


